
ホームページ作成基礎編

１５名

Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄの初級を受講された方

自社ホームページ作成

第１章　ホームページの作成の準備 第６章　Ｗｅｂページのレイアウト
１　ホームページの基礎知識 １　作成するＷｅｂページを確認する
２　Ｗｅｂサイト開設の流れ ２　ＷｅｂサイトにほかのＷｅｂページを追加する
３　Ｗｅｂサイト作成の準備 ３　インデントと箇条書きを設定する

４　表を使ったＷｅｂページのレイアウト
第２章　ホームページビルダーの基礎知識

１　ホームページビルダーの概要 第７章　リンクの設定
２　ホームページビルダーを起動する １　リンク
３　ホームページビルダーの画面構成 ２　別のＷｅｂページへのリンクを設定する
４　画面表示を変更する ３　電子メールリンクを設定する
５　ホームページビルダーを終了する ４　Ｗｅｂページ内の別の場所へのリンクを設定する

５　イメージマップを設定する
第３章　Ｗｅｂサイトとトップページの作成 ６　ロールオーバー効果を設定する

１　ホームページの作成手順
２　Ｗｅｂサイトとトップページを作成する 第８章　Ｗｅｂサイトの管理
３　作成するトップページを確認する １　Ｗｅｂページをチェックする
４　タイトルと基本色を設定する ２　アクセシビリティを意識する
５　文字を入力する ３　Ｗｅｂサイトを管理する
６　文字に書式を設定する
７　配置を変更する
８　Ｗｅｂページを保存する 第９章　Ｗｅｂサイトの転送
９　ＷｅｂサイトとＷｅｂページを閉じる １　Ｗｅｂサイト開設の申し込み

２　Ｗｅｂサイトを転送する
第４章　トップページの編集 ３　転送したＷｅｂサイトを確認する

１　編集するトップページを確認する
２　ＷｅｂサイトとＷｅｂページを開く 第１０章　その他の機能
３　素材集を利用する １　かんたんページ作成を使ってＷｅｂページを作成する
４　オリジナルの画像を挿入する ２　デジタルカメラで撮影した写真を挿入する
５　水平線を挿入する
６　Ｗｅｂページを保存する 第１１章　ウェブアートデザイナーの基本操作

１　ウェブアートデザイナーの概要
第５章　表の作成 ２　ウェブアートデザイナーを起動する

１　作成するＷｅｂページを確認する ３　画像を補正・加工する
２　Ｗｅｂページを新規に作成する ４　ボタンを作成する
３　表を作成する
４　表を編集する 第１２章　ウェブアニメータの基本操作
５　表の属性を設定する １　ウェブアニメータの概要
６　セルの属性を設定する ２　ウェブアニメータを起動する
７　Ｗｅｂページを保存する ３　１枚の画像のアニメーションを作成する
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